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O npaBuJjax u nopsiike npuéma,
nepepoJa H OTYHC/IEHHS yYalHXCcs
MyHHuHDaJIbLHOH GIOAKeTHOH OpraHH3anHu

A0NOJHHTENbHOro o0pa3oBanus «IleHTpa AeTckoro TBopyecTBa «Pa3BHTHEe»
IL.I.T. AKTIOOHHCKHH AHAKAeBCKOro MyHHIHNAAbHOr0 pafiona PT

Hactosmee [lonmokeHue perimaMeHTHpyeT NpaBWwia ¥ TOPANOK IpHeMa,
IepeBosia U OTYUCIIEHHs ydalluxcsi B MyHUIMITANBHON OIOKETHOW OpraHU3alliu
JIONOJIHUTENIFHOrO  obpa3zoBaHust «lleHTpe pgerckoro TBopuecTBa «Pa3BHTHE»
IL.I.T.AKTIOOMHCKUH  A3HaKaeBCKOro MyHULIHMIAIbHOro paiiona PT (manee
[IpaBuna) u pa3paboTaHO B LESX COOMIONEHHS KOHCTHTYLIHOHHBIX IpaB TPaXaaH
Ha o0pa3oBaHHE U  BCECTOPOHHEr0  YIOBIETBOPEHHS  0Opa30BATENBLHBIX
NOTpeOHOCTeHl TIpaXkJaH B TOCYAApCTBEHHBIX YCIyrax [0 IOIOJHHTEIbHOMY
00pa3oBaHHUIO IeTeH.

1. OGuue noJioxkeHnst

1.1. IIpaBuna pa3paboTaHbl B COOTBETCTBHU CO CIELYIOLIMMH HOPMATHBHBIMU
aKTaMu:

- ®enepanpHbM 3aKk0HOM «O06 obpazoBanuu B Poccuiickoit Penepanuny;

- MogenbHeil CTaHAAPT KayecTBa MYHHWLUNANBHOM YCIyTH IO OpraHM3aluu
[IPeIOCTABICHUS JIOTIOJHUTEIBHOTO O0pa30BaHMs JAeTSM B MHOrONpO(UIBHBIX
OpraHM3alMsIX JOIOIHHUTEIBHOr0 00pa3oBaHusl, yTBepkaeHHbIH [Tpukazom MOuH
PT ot 20.03.2014r. Ne 1465/14;

- CaHUTapHO - 3MUAEMUOJIOTHYECKHE TPeOOBaHUs K YCTPOHCTBY, COAEPKAHUIO
U OPraHU3aluy peKuMa paboThl 00pa30BaTEIbHBIX OpraHU3aluil JOMOIHUTETBHOIO
obpasosanus geteil (Canllun PO ot 04.07.2014r. Ne 41)

1.2. JlononuutensHoe  oOpa3oBaHWe  JeTeld  OCYLIECTBISETCS B
COOTBETCTBHH CO CNEIYIOIINMHU MIPHHIUNIAMH:




1) свободный выбор детьми образовательных учреждений дополнительного образования и дополнительных образовательных программ в соответствии с интересами, склонностями, способностями;

2) многообразие дополнительных образовательных программ, удовлетворяющих разнообразные интересы детей;

3) непрерывность дополнительного образования, преемственность дополнительных образовательных программ, возможность их сочетания, коррекции в процессе освоения;

4) психолого-педагогическая поддержка индивидуального развития детей;

5) творческое сотрудничество педагогических работников и детей;

6) сохранение физического и психического здоровья детей.

1. Порядок и правила приема детей
2.1. В  Муниципальную бюджетную организацию дополнительного образования «Центр детского творчества «Развитие» п.г.т.Актюбинский (далее - ЦДТ) принимаются дети в возрасте до 18 лет, независимо от места их проживания. Не имеющих медицинских противопоказаний в объединения разных профилей и с особым вниманием в объединения спортивной и хореографической направленностей.
2.2. В ЦДТ допускается прием детей более раннего возраста (4-5 лет) при соблюдении гигиенических требований по организации пребывания дошкольного возраста.
   Дети дошкольного возраста в ЦДТ принимаются при соблюдении следующих условий:

- наличие письменного Заявления одного из родителей (законного представителя ребенка);

- наличие копии Свидетельства о рождении;

- наличие образовательной программы для детей раннего возраста.
2.3. Прием  детей в ЦДТ осуществляется на основании следующих документов:

- заявление родителей (законных представителей)  (до 14 лет) (Приложение №1);

- личное заявление ребенка (с14 лет);

- копию свидетельства о рождении (до 14 лет) или  паспорта (с 14 лет и старше);

- заключение лечебно-профилактического учреждения государственной или муниципальной системы здравоохранения о состоянии здоровья ребенка (для занятий в спортивно-технических, туристских, хореографических объединениях).

2.4. Заполнение заявления для зачисления в ЦДТ осуществляется:

- через портал государственных и муниципальных услуг Республики  Татарстан;

- при обращении в ЦДТ.


    Подача заявлений и его обработка. Регистрация осуществляются в  течение всего года, при заполнении заявления  родители (законные представители) или сам ребенок дают согласие на обработку персональных данных.

 Заявления  родителей (законных представителей) подлежит внесению в журнал регистрации заявлений о взаимоотношении родителей и администрации в деле предоставления образовательных услуг.( Приложение №2) 


    При подаче заявления осуществляется автоматизированная проверка корректности введенных данных о ребенке одного рабочего дня, и заявление принимает статус «Зарегистрировано» с даты подачи заявления. 

2.5. В случае подачи заявления на зачисление и обучение в ЦДТ, влекущем за собой превышение определенных законодательством Российской Федерации требований к режиму деятельности детей (СанПин РФ от 04.07.2014г. № 41), данное заявление направляется на рассмотрение Межведомственной комиссии.

2.6. Прием детей в ЦДТ оформляется приказом директора ЦДТ и доводится до сведения родителей (законных представителей).


   При приеме детей в ЦДТ администрация учреждения обязана ознакомить их и (или) их родителей (законных представителей) с уставом, лицензией на право ведения образовательной деятельности, основными образовательными программами, реализуемыми в учреждении и другими локальными актами, регламентирующими организацию образовательного процесса.

  Зачисление детей в ЦДТ, перевод из одного объединения в другое осуществляется и оформляется приказом директора ЦДТ.

2.7. В объединения второго и последующих годов обучения могут быть зачислены дети, не прошедшие обучение в группах предыдущих годов обучения, но по уровню подготовки соответствующие данному году обучения.
2.8. Диагностика уровня подготовки проводится педагогом, ведущим занятия в объединении. Для проведения диагностики педагог может привлекать других педагогов, родителей, детей старших групп объединения. Диагностика проводится в различных формах (прослушивание, собеседование, тест, практическая работа и т.п.) по усмотрению руководителя объединения.
2.9. Количество объединений в ЦДТ зависит от количества обучающихся и условий, созданных для осуществления образовательного процесса с учетом санитарных норм и финансирования.


   Наполняемость объединений устанавливается в соответствии с законодательством и нормативной частью учебной программы.

2.10. Прием граждан в ЦДТ осуществляется независимо от пола, расы, национальности, языка, происхождения, места жительства, отношения к религии, убеждений, принадлежности к общественным организациям (объединениям), социального положения.

2.11. Расписание занятий объединений составляется для создания наиболее благоприятного режима труда и отдыха детей с учетом пожеланий родителей (законных представителей), возрастных особенностей детей и установленных санитарно-гигиенических норм.
2.12. Деятельность детей в ЦДТ осуществляется в одновозрастных и разновозрастных объединениях.
2.13. Учебный год в ЦДТ начинается 1 сентября и заканчивается 31 мая. ЦДТ организует работу с детьми в течение всего учебного года.
2. Порядок и правила перевода учащихся 
3.1. Учащиеся, освоившие в полном объеме дополнительную образовательную программу, переводятся на следующий год обучения по итогам диагностики результатов освоения образовательной программы за учебный год. Формы и порядок проведения диагностики определяются образовательной программой и Положением о промежуточной и итоговой аттестации учащихся.
3.2. Перевод учащихся на следующий год обучения осуществляется  решением педагогического совета. Решение оформляется протоколом, где прописываются по фамильно все учащиеся.

3.3. На основании решения педсовета  перевод учащихся осуществляется приказом директора.
4. Причины отказа в приеме и отчисление учащихся 
4.1. Основанием для отказа в приеме ребенка в ЦДТ является:

1) возраст ребенка, не соответствующий возрасту учащихся по данной образовательной программе;

2) противопоказания по состоянию здоровья ребенка;

3) отсутствие медицинской справки о состоянии здоровья с заключением о возможности заниматься в ЦДТ по профилям спортивной и хореографической направленностей;
4) отсутствие свободных мест в данном объединении;

5) непредставление документов, указанных в пункте 2.3.;
6) превышение нормативной наполняемости групп по избранному профилю;
7) отказ в приеме в ЦДТ по иным основаниям не допускается;
8) в связи с увольнением педагога дополнительного образования в
течение учебного года и закрытием объединения по интересам по      приказу директора ЦДТ.

4.2. Отчисление учащегося из Центра осуществляется:

1) По окончанию полного курса освоения образовательной программы.

2) По решению педагогического совета за грубые неоднократно совершенные нарушения требований Устава и правил внутреннего распорядка ЦДТ независимо от возраста с уведомлением родителей (законных представителей).

3) Если меры воспитательного характера не дали результата и дальнейшее пребывание учащегося в ЦДТ оказывает отрицательное влияние на других учащихся, нарушает их права и права работников ЦДТ, а также нормальное функционирование ЦДТ.

4) По желанию родителей (законных представителей).

5) На основании медицинского заключения о состоянии здоровья ребенка, препятствующего его дальнейшему пребыванию в ЦДТ.

5. Сохранение места в учреждении
5.1. Место за учащимся в ЦДТ сохраняется на время его отсутствия в случаях:

1) болезни; 

2) карантина;

3) прохождения санитарно-курортного лечения; 

4) отпуска родителей (законных представителей).
6. Принятие, прекращение и изменение Положения

6.1. Положение о правилах и порядке приёма, перевода и отчисления учащихся ЦДТ является локальным актом, регулирующим организацию образовательного процесса в Центре.

6.2. Положение принимается на педсовете и утверждается директором ЦДТ.
6.3. В Положение могут быть внесены изменения и дополнения после обсуждения на педагогическом совете.
6.4. Положение принимается на неопределённый срок.
6.5. Положение прекращает своё действие по решению педагогического совета.

Приложение №1

                                   Директору МБО ДО  ЦДТ «Развитие»

 п.г.т.Актюбинский    С.М. Миннеахметовой

от___________________________________________________(Ф.И.О.родителя) 

Заявление

Прошу зачислить моего ребёнка в объединение ЦДТ«Развитие»____________________________________________________________                

                                        (название объединения)

Ф.И.О. ___________________________________________________________________

Свид-во о рождении, паспорт (серия, номер, дата выдачи, кем выдан) __________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

Дата рождения ______________________

Адрес_____________________________________________________________________

Школа _______________________ класс _______________

Ф.И.О. кл.руков. ______________________________________________

Сведения о родителях:
Отец Ф.И.О._______________________________________________________________

Место работы______________________________________________________________

Должность________________________________________________________________

Телефон рабочий__________________________________________________________

Домашний _______________________________________________________________

Мать Ф.И.О. ______________________________________________________________

Место работы______________________________________________________________

Должность________________________________________________________________

Телефон рабочий___________________________________________________________

Домашний ________________________________________________________________

Какие кружки или секции посещает ребёнок в другом учреждении_______________________________________________________________

Расписание _______________________________________________________________

Даю согласие МБО ДО ЦДТ «Развитие» на обработку предоставленных персональных данных.

Ознакомлен(а) с:

1. Уставом учреждения _______________________________ (дата, подпись родителя);

2. Лицензией на право ведения 

   образовательной деятельности _______________________ (дата, подпись родителя);

3.Правилами поведения обучающихся___________________ (дата, подпись родителя);

4.Образовательной программой________________________ (дата, подпись родителя).

«_____»____________ 20____ г.        ___________ /______________________________/

                  (дата)                                    (подпись)               (расшифровка подписи)

Приложение №2
Журнал 

Регистрация заявлений о взаимоотношении родителей и администрации в деле предоставления образовательных услуг.
	№ п/п
	ФИО заявителя (родителя (законного представителя)
	№ заявления
	Дата заявления
	Объединение

Статус
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